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PREMESSA

La delibera regionale del 29 dicembre 2016, n. 6077, conformandosi al quadro normativo disciplinante lo
Sportello Unico per le Attivita Produttive (S.U.A.P.), dispone che le istanze e comunicazioni di cui ai Regg. (CE)
853/2004, 183/2005, 1069/2009 siano trasmesse in modalita telematica al S.U.A.P., il quale provvede
all'inoltro all’Agenzia di Tutela della Salute (A.T.S.) quale ente competente per i procedimenti in oggetto. Piu
in generale, qualsiasi atto o comunicazione intercorrente tra impresa e A.T.S., ivi compreso il decreto di
riconoscimento, deve passare attraverso il S.U.A.P., soggetto deputato a fornire all'utente richiedente una
risposta telematica unica e tempestiva in luogo degli altri uffici comunali e di tutte le amministrazioni
pubbliche comunque coinvolte nel procedimento.

OBIETTIVO

Il presente documento costituisce una guida per la corretta e completa compilazione delle domande di
riconoscimento sul portale “impresainungiorno.gov.it’, punto di contatto a livello nazionale per le attivita di
cui al decreto legislativo 59/2010, come disposto dall’art. 3 del D.p.r. 160/2010.

IL PORTALE IMPRESAINUNGIORNO.GOV.IT

L'applicativo “impresainungiorno.gov.it” fornisce servizi informativi e operativi per la gestione informatica
delle pratiche da parte dei S.U.A.P. e mira a facilitare le comunicazioni tra imprese e Pubblica
Amministrazione. “impresainungiorno.gov.it” & punto unico di accesso alle funzioni telematiche dei S.U.A.P.
di tutto il territorio nazionale, benché i S.U.A.P possano scegliere di dotarsi di altri applicativi.

Il portale consente all'impresa di trovare le informazioni sul S.U.A.P. competente per territorio, sul tipo di
pratica da attivare, sulla documentazione da fornire, sulla modulistica da utilizzare, sullo stato di
avanzamento della propria pratica.

L'utente, imprenditore o soggetto da Iui delegato, accede al portale attraverso il link
WWW.impresainungiorno.gov.it.

La registrazione del nuovo utente o I'autenticazione puo avvenire in questa fase (“accedi ai servizi”) oppure
in un secondo momento dopo aver selezionato il S.U.A.P. di interesse.

mimpresainungiorno.gov.it ey ) _ 2

Gestisci online
le pratiche per la tua attivita

‘ PER SAPERNE DI PID

(@) Help Desk GUIDE FAQ PERLAPA 1



http://www.impresainungiorno.gov.it/
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@ Seiun nuovo utente ? ACCESSO0 E AUTENTICAZIONE

- Registrazione nuovo utente
Autenticazione con SPID Autenticazione con CNS J Autenticazione USER
Dimenticato la password ?
Recupera password
o Entra con SPID
Modifiche dati utente

Opzioni utente - £ Agenzi
sp:dv @;Té Ang Vit Oigfiale

Opzioni Telemaco

melemaco

Gestione profilo utente con
account Telemaco

le pratiche per |a tua attivita Comune nella barra di ricerca e cliccare la

principali informazioni.

Bimpresamungiorno.gov.lt (damnenwen?]. | _ 8

1L COMUNE t ELAPACENTRALE  UIVOHESAE LEUROPA  NEW (7) vl Desk

[* 5]
-
Q_J , =
Sportello Unico delle Attivita Produttive n°® ‘
SUAP di -
RIFERIMENT! E RECAPITI Ly

_M

N quests senore del portale § povsibile consutare Nelenco de procediment) RESPONSABILE DEL SUAP

COTpetenza % ] @ PWAare Una pratica per Favwo o

esercing o unf arTied red toret

Per accedere allo Sportello Unico si deve inserire il nome del

ingrandimento; si viene cosi indirizzati alla pagina dedicata
al S.U.A.P. selezionato, dove sono fornite le relative

Le informazione sui procedimenti S.U.A.P. sono consultabili alla sezione “informati”; mentre cliccando
“compila una pratica”, I'utente viene direttamente indirizzato al Front Office di compilazione. Per procedere

con la compilazione si deve selezionare “compila una pratica”.
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inungiorno.go
trazione pi

imprese & un valore per

NA SOLUZIONE IN & OM
smmslm
DEl.l.E ATTIVITA
PRODUTTIVE

Verifica di aver inserito la CNS per accedere allo
sportello SUAP

Help Desk
Configurazioni e dotazioni strumentali

Le linea guida per i soggetti che devono ancora
approntare i sistemi di gestione pergli
adempimenti amministrativi on line.

06 64 892 892

Call Center SUAP \\‘
-

Gli operatori rispondona dal lunedi al venerdi
dalle 8:30 alle 18:30.

Elen.'enun nella pagina di accoglienza e news dei SUAP camerali
ice dlcom ilazione pratica

Nuova versione ricevuta SUAP in linea del 30 maggio 2017

= 1130 maggio 2017 & stata rilasciata una nuova versione della ricevuta SUAP che recepisce gli ulteriori
contenuti introdotti dal DECRETO LEGISLATIVO 30 giugno 2016, n. 126

Si ricorda che:
o Peruna visualizzazione oftimale si raccomanda di utilizzare le versioni pill aggiomate dei browser.
o Sisuggerisce inoltre di consultare il Manuale Utente, scaricabile dalle pagine del Front Office, per
dubbi sulla compilazione delle pagine

Accedi alle tue pratiche inviate

Accedi alle tue pratiche per

comun ICHJ
b
Gtaed) pccedialia pagina informativa:
Trasmissione delle SCIA contestuali a pratiche
Registro Imprese
» verificare |o stato avanzamento
» integrazione documentale o conformazione attivita

[]comumca

comunicaione unica

WY imoresagon s [ regsoinprese

GENERAZIONE, COMPILAZIONE E TRASMISSIONE DELLA PRATICA

Le schermate successive presentano un menu che guida I'utente nei passaggi seguenti e che consente
I'accesso immediato a funzioni e strumenti utili per reperire le pratiche e dirimere dubbi in fase di

compilazione.

» Pratiche in bozza

» Le mie pratiche inviate
{(MyPage)

» Descrizione pratica
» Autorizzazioni
» Generazione Pratica
» Scelta settore
» Scelta operazioni
» Scelta interventi eventuali
» Scelta destinatario
» Scelte eventuali
» Compilazione Pratica
» Firma
» Invio

Call Center SUAP 0664592892
» Contattaci
» Manuale utente
» Manuale pagamenti

Il portale provvede alla conservazione automatica sia delle
pratiche non ancora inviate (“Pratiche in bozza”) sia delle
pratiche inviate (“Le mie pratiche inviate — MyPage”).

L'utente viene guidato nella compilazione attraverso una serie di
passaggi successivi “
scelte effettuate.

a cascata”, generando la pratica sulla base delle

Ogni passaggio deve essere confermato e accanto al titolo di ogni

sezione comparira un segno di spunta verde v (come si puo vedere
nelle immagini che seguono).

Sono messi a disposizione strumenti
di supporto interattivi e informativi.
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Descrizione pratica

Il compilatore assegna
personale (MyPage).

un nome alla pratica attraverso il quale & possibile identificarla sulla scrivania

CAMCOM.GOV.IT

+ Pratiche in bozza

» Le mie pratiche inviate
{MyPage)

+ Descrizione pratica
» Autorizzazioni
» Generazione Pratica
» Scelia settore
» Scelia operazioni
+ Scelia interventi eventuali
+ Scelia destinatario
+ Scelie eventuali
» Compilazione Pratica
» Firma
» Invio

» Contattaci
» Manuale utente
+ Manuale pagamenti

Call Center SUAP 0664892892

ASSEGNA UNA DESCRIZIONE ALLA NUOVA PRATICA

Durante la fase di compilazione della pratica & possibile interrompere a piacere l'operazione salvando i dafi fino a quel momento inseriti
e riprendere successivamente le operazioni.

Per distinguere |a pratica dalle altre sulla propria scrivania & necessario fornire una breve descrizione, la quale non avra nessuna
relazione con il Codice Pratica che verra assegnato successivamente.

Descrizione della pratica: [2]
Inserire la descrizione della prafica (min 3, max 60 caratteri)

Annulla Conferma

Autorizzazioni

Permette al creatore dell

a pratica di autorizzare altri soggetti alla visualizzazione o gestione della stessa.

CONTROLLA L'ACCESSO ALLA PRATICA
CAMCOM,GOV.
w Laft gestisce le ad operare sulla pratica in bozza.
Essa & utile, ad esempio, nei casi in cui una pratica deve essere presa in carico @ completata, per qualsiasi motivo, da persona diversa
da quella che aveva awviato la compilazione.
» Pratiche in bozza Per eseguire la fu i “Nuova " ed inserire il Codice Fiscale defia persona
» Le mie pratiche inviate Sono previst i profili di abilitazione sotto riportati, ordinati data abiltazione meno ampua alta pill ampia; ogni profilo include tutte le
(MyPage) abilitazioni dei profill che lo dono; quindi, ad Il profifo 3 compi del profiii 1, 2, 3
+ Profilo 1: Sola Lettura: l'utente non pud modificare Ia pratica
v Descrzione pralica « Profilo 2: Lettura/Scrittura: l'utente pud compilare/modificare Ia pratica
» Autorizzazioni « Profilo 3: Invio: Futente pud inoltrare la pratica allo sportello SUAP
Ganscasions Praca + Profilo 4: C. : Futente pud la pratica dalla scrivania
S ! « Profilo 5: Controlio Accessi: futente pud autorizzare altri utenti allaccesso alla pratica
» Scefta
I ) Le abilitazioni dell'utente che ha originariamente creato 1a pratica non possono essere rmosse.
» 3 anty
p o alk e Codice Fiscale Nome Cognome Autorizzazione
» Pra 0 Creatore Pratica
Il Center SUA Pagina precedente. Annulla Conf
» Contattaci
» Manuale utente
» Manuale pagamenti
Selezionando “Nuova Autorizzazione”, si
Nome
apre la seguente finestra in cui & possibile Cognome
inserire gli estremi delle persone da |codice Fiscale
abilitare e indicare il livello di abilitazione | Godice Fiscale. .
Livello di autorizzazione
prescelto.
) sola O} O O ) Controlio
Lettura Lettura/Scrittura Invig Cancellazions Accessi
Conferma  Annulla
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Scelta settore

Consente di selezionare il settore di attivita per il quale si desidera compilare la pratica scegliendo tra le
proposte presenti.

\

Attraverso la modalita di selezione “a imbuto” & possibile individuare I'ambito specifico d’interesse.

La funzione “Ricerca” permette di trovare il procedimento d’interesse attraverso I'inserimento di un testo
chiave (es. mangimi, sottoprodotti).

E possibile generare una pratica composta da pil interventi connessi (es. richieste in ambito edilizio,
ambientale, ecc.).

SCELTA SETTORE ATTIVITA

» COM GOV
w Selezionare il settore di attivita per il quale si desidera compilare la Pratica SUAP

» Pratiche in bozza

Settore selezionato:
» Le mie pratiche inviate
(MyPage)
v Descrizione peatica Insedisct i lesio da ncercare (minimo 3 caralien =

v At

azioni
» Genarazione Pratica
» Scelta settore

gllevamento, pesca e attivita estrattive

SO e servia

» Sceit rvent event * SanifarSociosanitarioVAs

» Scolla desting .

nziale
Edilizia, Ambiente, Altri adempémenti
) €

" ‘ Qs Pagina p 4 Arvv (\7.

Call Center SUAP 0664892892
» Contattaci
» Manuale utente
» Manuale pagamenti

| procedimenti in oggetto sono tutti rinvenibili nel settore “Industria e artigianato”.
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Scelta operazione

L'utente seleziona I'ambito desiderato, nello specifico, tra i seguenti:

O Attivita di trasformazione di alimenti in stabilimenti (compresi gli impianti di macellazione), laboratori, centri di
cottura

O Attivita nel settore dei mangimi

+ Aftivita nel settore dei sottoprodotti di origine animale/prodotti derivati (Reg. CE 1069/2009)

Cliccando successivamente su:

= Altre esigenze connesse con l'esercizio dellatfivita (mezzi pubblicitan, occupazione di suolo pubblico,
adempimenti sanitar, ecc.)

I'utente potra selezionare gli interventi sotto elencati, in base alle scelte effettuate:

Reg. (CE) n. 853/2004:

O Istanza di riconoscimento ai sensi del Regolamento (CE) n. 853/2004
O Aggiomare l'atto di riconoscimento rilasciato ai sensi del Req. (CE) n. 853/2004

O Domanda di voltura per cambio di ragione sociale del decreto di riconoscimento rilasciato ai sensi del Reqg. (CE)
n. 853/2004

O Comunicare modifiche strutturali efo impiantistiche dello stabilimento che NON comportano variazioni delle
atlivita di cui al decreto di riconoscimento

O Comunicazione cessazione attivita ai sensi del Reg. (CE) 853/2004

Reg. (CE) n. 183/2005:

O Istanza di riconoscimento ai sensi del Regolamento (CE) n. 1832005
O Aggiomamento del decreto di iconoscimento rilasciato ai sensi del Regolamento (CE) n. 183/2005

O Domanda di voltura per cambio di ragione sociale del decreto di riconoscimento rilasciato ai sensi del
Regolamento (CE) n. 183/2005

O Comunicazione di modifiche strutturali e/o impiantistiche che non comportano variazioni delle attivita di cui al
decreto di nconoscimento rilasciato ai sensi del Regolamento (CE) n. 18372005

O Cessazione atlivita ai sensi del Regolamento (CE) n. 18372005

Reg. (CE) n. 1069/20009:

O Domanda di riconoscimento ai sensi del Regolamento (CE) n. 1069/2009
O Domanda di aggiomamento del riconoscimento ai sensi del Regolamento (CE) n. 1069/2009

O Domanda di voltura per cambio di ragione sociale del decreto di riconoscimento rilasciato ai sensi del Reg. (CE)
n. 10692009

O Comunicazione di modifiche strutturali e/o impiantistiche efo di lavorazione che non comportano sostituzioni o

agoiunte alia tipologia di categoria efo di atfivita produttiva prevista dal decreto di riconoscimento ai sensi del
Reg. (CE) n. 1069/2009

O Registrazione ai sensi del Reg. (CE) n. 1069/2009 recante norme sanitarie relative ai sottoprodotti di origine
animale e prodotti derivati non destinati al consumo umano

O Cessazione attivita ai sensi del Regolamento (CE) n. 1069/2009
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N.B. Si precisa che il provwedimento di riconoscimento costituisce un prerequisito allo svolgimento
dell’attivita; pertanto & necessario presentare una S.C.I.A. “condizionata” (art. 19-bis, co. 3, L. 241/1990) al
rilascio del provvedimento di riconoscimento.

Ipotizzando di avviare un’attivita di trasformazione di alimenti in uno stabilimento che richiede il
riconoscimento comunitario ex Reg. (CE) 853/2004, dopo aver cliccato sulla relativa opzione, I'utente
seleziona “Aprire I'attivita” al fine della presentazione della S.C.I.A. e “Istanza di riconoscimento ai sensi del
Regolamento (CE) n. 853/2004" .

SCELTA OPERAZIONI

Selezionare le operazioni relative al settore di attivita:

. Attivita di trasformazione di alimenti in stabilimenti (compresi gli impianti di macellazione), laboratori, centri
di cottura

Mota: le operazioni indicate come facenti parte di un raggruppamento sono alternative tra di loro

Operazioni selezionate:

# Aprire I'attivita
#» Istanza di riconoscimento ai sensi del Regolamento (CE) n. 853/2004

Inserisci il testo da ricercare (minimo 3 caratteri) O Ricerca
- Avvio, gestione, cessazione attivita

¥ Aprire l'attivita

O Subentrare nell'esercizio dell'attivita
O Trasferire la sede dell'attivita allinterno del territorio comunale

O Cessare 'aftivita

O Sospenderafriprendere/prorogare la sospensione dell'attivita
O Variazioni strutturali (locali & impianti, aspetti merceoclogici, mezzi di trasporto)
O variazioni soggetti (titolarita dei requisiti, denominazione, insegna,cambio delle persone a seguito di
modifiche societarie)
- Altre esigenze connesse con 'esercizio dell'attivita (mezzi pubblicitari, occupazione di suolo pubblico,
adempimenti sanitari, ecc..)
+ (Classificazione industria insalubre
+ (Occupazione suolo pubblico
+ Mezzi pubblicitari
+ Motifica di registrazione o aggiornamento dell'attivita alimentare presso 'ATS competente

- Riconoscimento per le imprese del settore alimentare che trattano alimenti d'origine animale (Reg. CE
853/2004)

¥ Istanza di riconoscimento ai sensi del Regolamento (CE) n. 853/2004

O aggiornare I'atto di riconoscimento rilasciato ai sensi del Reg. (CE) n. 853/2004
O Domanda di voltura per cambio di ragione sociale del decreto di riconoscimento rilasciato ai sensi del Req.
(CE) n. 853/2004

O Comunicare modifiche strutturali efo impiantistiche dello stabilimento che NON comportano variazioni delle
attivita di cui al decreto di riconoscimento

O Comunicazione cessazione attivitd ai sensi del Req. (CE) 8532004
+ Messa in esercizio di ascensori, montacarichi e apparecchi di sollevamento
+ Interventi di realizzazione e modifiche dei locali /impianti (adempimenti edilizi, ambientali, AUA, prevenzione
incendi ecc..)

Pagina precedente  Annulla  Conferma
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Si precisa che, ai fini della registrazione ex Reg. (CE) 1069/2009, I'operatore presenta una notifica tramite
S.C.LLA.; pertanto, & opportuno che, una volta selezionata una delle attivita elencate, la domanda sia
effettuata selezionando il corrispondente intervento eventuale, come indicato nelle immagini che seguono:

- Aftivita nel settore dei sottoprodotti di origine animale/prodotti derivati (Reg. CE 1069/2009)
2 Stabilimenti o impianti riconosciuti
2 Trasporto
< Oleochimico
O Lavorazione di sottoprodottifprodotti derivati per scopi diversi dall'alimentazione degli animali
O Uso di sottoprodottiiprodotti derivati in esposizioni, attivitd arfistiche e di ricerca
2 Uso di sottoprodotii per Malimentazione degli animali in deroga

O Centri di raccolta

2 Produzione di cosmetici, dispositivi medici, diagnostici, medicinali, medicinali veteninan

- Avvio, gestione, cessazione attivita
¥ Aprire I'attivita

O Subentrare nell'esercizio dellattivita

O Trasferire la sede dell'attivitd allinterno del territorio comunale

O Cessare |'attivita

O Variazioni strutturali (locali e impianti, aspetti merceologici, mezzi di trasporta)

O Variazioni soggetti (titolarita dei requisiti, denominazione, insegna,cambio delle persone a seguito di modifiche
societarie)

+ Altre esigenze connesse con I'esercizio dell'attivita (mezzi pubblicitari, occupazione di suolo pubblico,
adempimenti sanitari, ecc.)

+ Interventl di realizzazione e modifiche dei locali / impiant (adempimenti edilizi, ambientali, AUA, prevenzione
incendi ecc..)

Fagina precedente  Annulla Conferma

SCELTA INTERVENTI EVENTUALI

Selezionare gli interventi eventuali, in base alle scelte effettuate precedentemente

¥ [presenta contestualmente la domanda di Registrazione ai sensi del Reg. (CE) n. 1069/2009 recante norme|

sanitarie relative ai sottoprodotti

O r'aftivita esercitata comprende il settore alimentare per cui si intends presentare contestualments anche la scia
sanitaria all’ATS competente

O Presenta contestualmente al COMUNE, la Comunicazione per emissioni ad inquinamento scarsamente
rilevante

Pagina precedente  Annulla Conferma
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Scelta interventi eventuali

SCELTA INTERVENTI EVENTUALI

Selezionare gli interventi eventuali, in base alle scelte effiettuate precedentements

O I'attivita esercitata comprende il settore alimentare per cui si intende presentare contestualments anche la scia

sanitaria all’ATS compatents

O siintende presentars contestualments anche la SCIA perinizio attivita soggetta a controlli di prevenzions

incendi

O Lattivita svolta da luogo ad emissioni in atmosfera, scarichi idrici, rifiuti pericolosi o prevede lo stoccaggio di

materiali in serbatoi; per cui si presenta contestualmente all’ARPA |a segnalazione per verifiche ambientali

O presenta contestualmente la SCIA per nuova apertura di esercizio commercio al dettaglio di vicinato
O Presenta contestualments al COMUNE, la Comunicazione per emissioni ad inguinamento scarsamente

rilevante

FPagina precedente  Annulla Conferma

Scelta destinatario

Poiché, nel caso di specie, si
I'istanza di
(CE)

deve

presenta
riconoscimento  ex
853/2004,
selezionare la

Reg.
'utente non
prima opzione
riportata nel riquadro in quanto
essa determina le generazione
della notifica sanitaria ai fini della
registrazione ex Reg. (CE)
852/2004 a meno che intenda

aprire una seconda attivita distinta

da quella soggetta a
riconoscimento (es. spaccio
prodotti ottenuti nello
stabilimento.

="

» Pratiche in bozza
» Le mie pratiche inviate
(MyP

SCELTA DEL DESTINATARIO DELLA PRATICA

oltre al SUAF.
il pof 1 presents pratica sono quole di seguito indicale

pratica, siano [ atr
Le opzioni o soefta del L

ape)
& SUAP DEL COMUNE D1

w Descrizions pralica
v Aufonizzarion

Pagina precedente.  Annulla  Conferma

v Scolta destinataria
T ——

La presnti pagina di soelta del distinalano dilla pralica, viend propasti 50lo ped le SCIA @ $0lo nel caso in cuil, in base al ipo di

Il sistema indica
automaticamente come
destinatario formale
della pratica il S.U.A.P.
territorialmente
competente.

Scelte eventuali

SCELTE EVENTUALI

Selezionare le opzioni che seguano (non obbligatorie) in base alle scelte effettuate precedentemente

Pagina precedente  Annulla

I'attivitd & esercitata in forma societaria (sono tenuti al possasso dei requisiti morali anche le altre persong,
oltre al dichiarante, individuate all'art.85 del D.L.ve 159/2011)

i requisiti professionali per la vendita e somministrazione di alimenti e bevande sono posseduti da persona
diversa dal titolare /legale rapprasentants

E' CITTADING EXTRACOMUNITARIO |l titolare o il legale rappresentante

IL PRESENTATORE DELLA DOMANDA E UN PROFESSIONISTA / ALTRO SOGGETTO MUNITO DI PROCURA
SPECIALE

Conferma

L'utente ha la possibilita di selezionare
delle
riquadro; in base alle scelte effettuate,

una opzioni riportate nel
il sistema generera gli appositi campi
e/o richieste di allegato. Es., se chi
presenta la domanda e un

procuratore, la  pratica verra
adeguatamente integrata, il sistema
chiedera di allegare la procura speciale
e la fotocopia di un documento di
identita del soggetto che conferisce la

procura speciale.
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Compilazione della pratica

Sulla base delle scelte sin qui effettuate dall’utente, il sistema genera un modello di pratica composto da
diverse sezioni sulla base dei requisiti previsti dalle norme nazionali e regionali.

Tutte le sezioni devono essere “aperte” e le proprie scelte confermate anche nel caso in cui non debbano
necessariamente essere compilate. Al termine della compilazione di ogni sezione occorre cliccare il pulsante
“Salva”; si precisa che, finché la pratica non viene firmata digitalmente e trasmessa al SUAP, € possibile
modificare i dati inseriti nelle sezioni salvandoli nuovamente.

Il segno di spunta verde indica le sezioni che sono state interamente compilate, mentre quello rosso informa
|'utente circa le sezioni ancora da completare; il sistema, infatti, implementa automaticamente alcuni
controlli formali in fase di compilazione.

Per avere visione di tutte le informazioni contenute nel modello & possibile scaricarlo in bianco o
parzialmente compilato utilizzando la funzione "Visualizza Anteprima”, disponibile in fondo alla schermata di
compilazione della pratica.

A titolo esemplificativo, si illustra la compilazione e la presentazione dell’istanza di riconoscimento ai sensi

del Regolamento (CE) n. 853/2004 (ad esclusione dei campi relativi al procedimento di S.C.I.A.).

v Descrizione pratica

v Autonzzazioni

v Generazione Pratica
v Scelta settore

v Scelta operszioni

¥ v

v Scelta destinatano
v Scelte eventuali

» Compilazione Pratica
» Dati Dichiarazioni
» Pagamento onern
» Allega Documenti

»

Sl Il sistema riepiloga [lintervento e

I’'adempimento selezionato, indica
I'amministrazione competente, ovvero
I'A.T.S. territorialmente competente, e la
normativa di riferimento.

Interventi Selezionati:
Adempimento attivato:

+ Istanza di riconoscimento ai sensi del Regolamento (CE) n. 853/2004
Amministrazione competente:

~ ATS

Normative di riferimento:

+ Circ.r. 20 settembre 2010 - n. 13 - Aggiormamento della Circolare S2/SAN del 23 dicembre 2005 avente per oggetto;
«Introduzione dell'obbligo di registrazione e riconoscimento per e imprese del seftore alimentare

10




Prot, n. 10268 del 17-07-2017 arrivo Cat. 6 C|. 3

Di seguito I’elenco delle sezioni del procedimento in oggetto:

@ ANAGRAFICA DELLIMPRESA

@ OGGETTO DELLA PRATICA

@ DICHIARAZIONE DI CONSAPEVOLEZZA EX ARTT. 46 E 47 DPR 445/2000
@ DICHIARAZIONE RELATIVA ALLA SEDE DELLATTIVITA

@ DATI CATASTALI

@ OGGETTO DELLISTANZA

@ DICHIARAZIONE DEL RISPETTO DELLE VIGENTI NORMATIVE

@ SEZIONE 0 CATEGORIA ATTIVITA GENERALI

@ SEZIONE | CATEGORIA CARNI DI UNGULATI DOMESTICI

@ SEZIONE Il CARNI DI POLLAME E DI LAGOMORFI (POLLAME, PICCOLA SELVAGGINA ALLEVATA DA PENNA, CONIGLI ..
@ SEZIONE Il CARNI DI SELVAGGINA ALLEVATA (GRANDE SELVAGGINA E RATITI)

@ SEZIONE IV CARNI DI SELVAGGINA CACCIATA

@ SEZIONE V CARNI MACINATE, PREPARAZIONI DI CARNI E CARNI SEPARATE MECCANICAMENTE
@ SEZIONE VI PRODOTTI A BASE DI CARNE

@ SEZIONE VIl MOLLUSCHI BIVALVI VIVI

@ SEZIONE VIl PRODOTTI DELLA PESCA

@ SEZIONE IX LATTE E PRODOTTI A BASE DI LATTE

@ SEZIONE X UOVA E OVOPRODOTTI

@ SEZIONE X1 COSCE DI RANA E LUMACHE

@ SEZIONE Xl GRASSI DI ANIMALI FUSI

@ SEZIONE XlIl STOMACI, VESCICHE E INTESTINI TRATTATI

@ SEZIONE XIV GELATINE

@ SEZIONE XV COLLAGEMNE

@ SEZIONE XV

@ DICHIARAZIONE RELATIVA ALLA PRIVACY
@ DICHIARAZIONE RELATIVA Al DIRITTI DI SEGRETERIANSTRUTTORI

@ DICHIARAZIONE RELATIVA ALL'ASSOLVIMENTO DELL'IMPOSTA DI BOLLO

Pagina precedente  Visualizza Anteprima  Prosegui

Si precisa che il portale “impresainungiorno.gov.it” prevede le seguenti sezioni standard:

@ ANAGRAFICA DELLIMPRESA

@ OGGETTO DELLA PRATICA

@ DICHIARAZIONE DI CONSAPEVOLEZZA EX ARTT. 46 E 47 DPR 4452000
@ DICHIARAZIONE RELATIVA ALLA SEDE DELLATTIVITA

@ DATI CATASTALI

11
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Si riportano, ora, le singole sezioni:

@ ANAGRAFICA DELL'IMPRESA

Codice
Fiscale

Recupera da RI

(compilare per effettuare il recupero dei dati dal registro imprese)
Informazioni relative all'iscrizione al Registro Imprese

Camera di
commercio di:

Selezionareu ¥

Sezione anagrafica dell'impresa richiedente (Dati relativi al legale rappresentante)

Nome [a] Cognome [a] Sessola] Cittadinanza
Selezion: ¥ Selezionare un valore
Nato al=] jllal
in Italig [@] all'estero (@]

Cod.Fiscale [a]

Informazioni relative alla residenza :

Residente inlal Provincialal CaAPla]

Indirizzo[a] Tel Fax

eMaillPEC

Carica (se persona fisica selezionare 'Proprietario’) [a]

Selezionare un valore A

Sezione anagrafica dell'impresa richiedente o della persona fisica

Codice Fiscale [a] P.IVA Forma giuridica (se persona fisica selezionare 'Altre forme')[a]

Selezionare un valore

Denominazione (Cognome e Nome in caso di persona fisica) [a]

Dati relativi alla sede legale o alla residenza della persona fisica

Con sede in[a] Provincia [@] CAPla]

Selezionare un valore A\
Toponimo (DUG) Numero
[a] Denominazione stradale [a] civico[a]

Selezionareu ¥

Telefono Fax

Se I'impresa non & ancora iscritta o se si tratta di sogoetto non tenuto all'iscrizione al Registro Imprese, non compilare | campi;
altrimenti compilare almeno Camera di Commercio e Numero Rea

Salva Annulla
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@ OGGETTO DELLA PRATICA

descrizione generale dell'intervento ]

300 Carafteri restanti

Ai fini delle comunicazioni relative al presente procedimento si elegae il proprio domicilio elettronico presso la seguente casella di
posta elettronica (domicilio elettronico)

DOMICILIO ELETTRONICO: (N.B. Inserire I'indirizzo della casella PEC a cui il SUAP dovra’ inviare la ricevuta e le altre

comunicazioni relative alla pratica) [a]

[] si dichiara di essere consapevoli che nel caso non venga indicata una casella di posta eletironica certificata (FEC), non si avra

la certezza del buon esito dell' eventuale scambio di comunicazioni che seguiranno la presente istanzalal

Salva Annulla

@ DICHIARAZIONE DI CONSAPEVOLEZZA EX ARTT. 46 E 47 DPR 445/2000

[ pichiara di essere consapevole che le dichiarazioni false, la falsita negli atti e l'uso di atti falsi comportano 'applicazione delle
sanzioni penali previste dall'art. 76 del D P.R. 445/2000 e la decadenza dai benefici eventualmente conseguenti al provvedimento

emanato sulla base della dichiarazione non veritiera, come previsto dall'art. 75 del D.P.R. 445/20001[a1

Salva  Annulla

@ DICHIARAZIONE RELATIVA ALLA SEDE DELL'ATTIVITA

Comune [=] Frazione CAP[a]
ALBAIRATE

ATTENZIONE - l'ubicazione dellatiivita o intervento deve essere nel Comune al cui SUAP & destinata la
pratica

Via, Viale, Piazza (2]

numeroe civico (3]

scala piano interno

Salva Annulla

@ DATI CATASTALI

I locali sono censiti al
) NCEUIl=] (L NCTIa]

particella/mappale
foglio [a] [a] subalterno

Salva Annulla

@ OGGETTO DELL'ISTANZA
[ richiede il riconoscimento ai sensi del Regolamento (CE) n. 85372004 per il proprio impianto ed in attesa del termine delle

procedure di riconoscimento definitivo, il rilascio del numero di riconoscimento condizionato [2]

Salva Annulla

@ DICHIARAZIONE DEL RISPETTO DELLE VIGENTI NORMATIVE
[ pichiara il rispetto delle vigenti normative per quanto riguarda le emissioni in atmosfera, lo smaltimento dei rifiuti solidi e liquidi,

I'approvvigionameanto di acqua potabile [2]

Salva  Annulla
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@ SEZIONE 0 CATEGORIA ATTIVITA GENERALI
O armiaTa

|ma
{1} Per ciazzuna Sezione 4i appartenanza, indicare le sttvitd par b2 quali si fichiede i Riconosciments, barrands le apposite caszlls
predisposte
{2} Indicare per ciascuna atlivita soggetta a riconoscimento, La tipologia di prodotto
{2} Inclusa ogni aftra attiita riferibile al confezionamanto di alimanti sfusi

Saha Annuliz

Relativamente alle sezioni recanti le categorie di attivita si riporta, a titolo esemplificativo, la “SEZIONE 0”; le

successive sezioni sono strutturate allo stesso modo.
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@ DICHIARAZIONE RELATIVA ALLA PRIVACY

[] Dichiara di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui al'art. 10 del D.Lgs. 196/03, che i dati personali raccolti saranno
trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell'ambito del procedimento per il guale viene presentata la presente
domanda. [=]

Salva  Annulla

@ DICHIARAZIONE RELATIVA Al DIRITTI DI SEGRETERIA/NSTRUTTORI
VERSAMENTO DIRITTI O SPESE

non sono dovuti oneri guali diritti o spese [a]

[a] [a]

sono dovuti oneri quali diritti o spese, di provvedenvi come segue ed allega copia delle relative attestazioni di pagamento [a]

[a]

Tipologie amm

svg.p7m;jpg.p7m;pdf.p7m

@ DICHIARAZIONE RELATIVA ALL'ASSOLVIMENTO DELL'IMPOSTA DI BOLLO

VERSAMENTO DELL'IMPOSTA DI BOLLO

E* obbligatorio selezionare una delle seguenti quattro opzioni:

Il pagamento & dovuto e si intende assolvere 'obbligo tramite il circuito digitale pagoPA [NB: questa opzione & possibile solo
se lo Sportello Unico aderisce a pagoPA] .. [a]

Il pagamento & dovuto e si intende assalvere I'obbligo con marche da bollo di cui si riportana i numeri di serie identificativi (le
marche da bollo utilizzate saranno poi annullate e conservate in originale) ... [9]

Per gli Enti autorizzati, limposta di bollo & assolta in modo virtuale ai sensi del D.M. 10/11/2011 o ai sensi dell'art. 15 D.PR.
G42/1972 .. (=]

Il pagamento non & dovuto poiché esentati ... [a]

Salva Annulla

Compilate tutte le dichiarazioni occorre selezionare il tasto “Prosegui”.

Fagina precedente  Visualizza Anbaprim
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» Firma
» Invio

» Pratiche in bozza

» Le mie pratiche inviate
(MyPage)

v Descrizione pratica

v Autonzzazioni

v Generazione Pratica
v Scelfa seftore
v Scelfa operazioni
» Scelia interve
v Scelfa destinatario
v Scelfe evertuali

» Compilazione Pratica
» Dali Dichiarazioni
» Pagamento oneri
» Allega Documenti

Call Center SUAP 0664892892
+ Contattaci

» Manuale utente
q » Manuale pagamenti

PAGAMENTO DEGLI ONERI CONNESSI ALLA PRATICA SUAP

CAMCOM.GOV.IT

Il servizio di online i pag i degli oneri

modalita tradizionali.

i alle pratiche SUAP per gli Enti che hanne provveduto
allattivazione. Per effefiuare un pagamento online seguire la procedura guidata che si concludera con il rilascio della ricevuta di
avvenuto pagamento. La ricevuta dovra dunque essere allegata alla pratica. E comunque possibile provvedere al pagamento con

Elenco tariffari:

Tariffario =
Tariffe prestazioni velerinarie

Il tariffario unico regionale delle prestazioni
veterinarie e scaricabile e consultabile.

Ente Beneficiario
ntuali ATS DELLA CITTA' METROPOLITANA DI MILAND

Mon sono presenti metodi di pagamento per la pratica corrente

@ RICEVUTE DI PAGAMENTO ONERI
Ricevute pagamenti automatici

Tipologie ammesse: dwi.p7m,svg.p7m;jpg.p7m;pdi.p7m;pdixml dwf.svg jpg
Richiesta marca da bollo per la domanda

Tipelogie ammesse: pdf

Pagina precedente  Prosegui

Ha attivato i pagamenti telematici

[Max: 9,77 MB

[Max: 8,77 MB

Si segnala che per le domande di Riconoscimento ai sensi dei Regg. (CE) 853/2004, 183/2005, 1069/2009 e
le loro variazioni che richiedono un’ispezione in loco & prevista una tariffa oraria sulla base del sopralluogo
successivamente effettuato dal Dipartimento veterinario e sicurezza degli alimenti di origine animale;
pertanto il pagamento avverra ex post.

» Pratiche in bozza
» Le mie pratiche inviate
MyPage)

w Descrizione prafics

[ ——

v Generazions Prafics
v Sceits sefiore
w Scolin operazioni
» Scelta intervent
v Scelts desfinatanc
w Scelte evenduali

» Compilazione Pratica
» Dati Dichiaraziomn
v Pagamenio onen
+ Allega Documenti

» Firma

» Contattaci
8

Manuale ufente
» Manuale amenti

GESTIONE DEGLI ALLEGATI

Allegare i dacumenti richizsti.

Il simbaolo | = indica [a presenza di un "docurmento obbligatorio”, ovwero di un documento che deve essers necessariamente allegato ai

fini della successiva spedizions della pratica.
Il pulsante [+) permette di allegare docurmenti suddivisi in file multipli. || pulzante - di eliminars le occomenze superflus.
Mel caso di SCIA contestuale alla Comunicazions Unica si consiglia di allepare esclusivaments document firmiati in formato FOF.

@ DOCUMENTI ALLEGATI
planimetria dell'impianto in scala 1:100 dalla quale risulti evidente la disposizione dei locali, delle linee di produzione & dei
principali impianti con la relativa destinazione d'uso, degli accessi, della rete idrica e degli scarichil =

Tipologie ammesss: dwf.pTmosvp.p

pPmcpdf.pTm [z

+

relazione tecnico-descrittiva dello stabilimento e dei processi inclusa una sommaria descrizione dei prodotti lavorati, con
indicazioni in merite all’approvvigionamento idrico, allo smaltimento dei rifiuti solidi e liquidi e alle emissioni in atmaosfera

Tipologie ammesse: dwf p7mcsvy.pTm;jpg.pTm;pdf. p7m

[ M= 8,77 ME| | Allega

-
Allegati liberi
Tipologie ammesss: dwf.pTmosy [ M= 8,77 ME| | Allega
™
copia attestazione versamento oneri, diritli e spese
Tipologie ammesse: dwf p7mosvy. pim;jpg.p7m;pdf. p7m [Max 0,77 ME| LAlisga
+
Saha  Annuliz

P=ginz precedente  Prosegui

Ogni allegato,
prima di essere
caricato, deve
essere firmato
digitalmente
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Firma digitale e invio della pratica

FIRMA DIGITALE DEL MODELLO DI ATTMITA
N
H Acuni GoCUment Neral G Stema Cevond e5sere frmad Gotaimente Gl Gchiarante Golla pratica (Procuratore o Legale
)
pOsSRde Drocedere Con 1 fema Offine CppUre COn L tema colne
+ Pratiche in bozza
+ Le mue pratiche mviste Firma ofidne
GhyPooe) . Sula propa @ tavoro | €3 femace (CAck Su 60me 10 © SUTIVRA0Ne 3 Sinistra del
nome)
v D0aCrione Coatcs « Fmare Gtaiments tall SOCUMent Yramite I DEOpOO GSPOSIVO O fema
v Adorzrarons . (upload) tuss | femas, al posto el non frmato
v Geoenacane Ped IMPORTANTE! In aicuns cast # Gocumento da Srmare sabvato o POF rsutare comoto Si
v Kola sedore O savare & Ga frmare Cala pagIna Wed o momento Gel downioad
V.‘L’!‘Jﬁ!’ﬁm
» Soek eatesd Firma on-dne
'5’5‘%"“‘5’-‘ . Pec “Frma On-Line" @ seguire ke BIUDont fomte. SI Acorda che per frmare in modaith on-ine
v Scote evectuad bmmumommommmlm’-w
v Comofarone Fraice
» B
n'mm
» Frma Regoog
Ve @ FIRMA DOCUMENTI
Call Conter SUAP 066asozapy M0 Prateale
» Contattact v 8506K8  Aeda.
» Manuale uirote
» Manuale DaOament)
Saive. Anenlia.
Pagna pocodente, Fema On-loe  Prosega

Informanon: redative afla pratici

Descnnone
Domecitho elettronx o O Posta Cortfhcat
Informaiont anagrafiche dell impresae richiodente

Deeomenarione

Codice facale Forma grridica

Estrerni del dichiarante (Holare, legale rappresentante, notaso, intermediario, delegato)
Cognome Noene

Guadh s Codice Tncaw

Lista intervent)

v FIRMA DISTINTA DI RIEPSLOGO DELLA PRATICA

Destinta O Nepiopo Gells praticale

- @ (¥

Pagne precedente  Fuma Onire Frosegu

B0 PRATRCA Dopo l'invio della
mim%ﬂmwﬁﬁ pratica 'utente
visualizza una
La Prabica verra invista allo sportello SUAP: pagina che riporta
* SUAP DEL COMUNE DI I'esito e il codice
Fagra precedente  (ule pratica.
£3T0 VIO PRATICA Se I'esito ¢ positivo,
L0 5rca & M P rata Coremameste e meansgz0 PTC 3 Conterma rarTh i owts we Catels rScats Come Domibe (urinco viene inviata una
ricevuta alla casella
1 cosoe Sel pranca mvats & PEC indicata come
_Pratcre nbocza | Nuove patca per § medeeno SUAP domicilio
Per Creace wne S0V Prancs s wn SUAP Sverss toeme 8 0 TE CICK” 94 DOrtaie MDATSAnUApOrne elettronico.
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